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GOVERNO DO ESTADO



GOVERNO DO ESTADO DO PIAUÍ
NOME DO ÓRGÃO/entidade

ROTEIRO PARA ANÁLISE DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - DECRETO ESTADUAL Nº 16.226/15

	RESPONSÁVEL:                                                                                                       CPF.:

	CARGO/FUNÇÃO:                                                                                                       MATRICULA:

	PROCESSO  N°                                                           DATA DA PRESTAÇÃO DE CONTAS:

	EMPENHO
	ORDEM BANCÁRIA

	NÚMERO
	DATA
	ELEMENTO DE DESPESA
	VALOR R$ 
	NÚMERO
	DATA

	
	
	
	
	
	


	LEGENDA: S= Sim; N= Não; e NA= Não se Aplica.
	S
	N
	NA

	1
	Há solicitação formal do setor interessado, acompanhada da motivação justificativa?
	
	
	

	2
	O processo foi devidamente autuado?
	
	
	

	3
	O processo em analise está com as páginas numeradas sequencialmente e rubricadas?
	
	
	

	4
	 Excepcionalidade - art. 2°?
	
	
	

	5
	 Classificação devida - art. 6°? 
	
	
	

	6
	 Suprimento no limite - art. 3°? 
	
	
	

	7
	 Despesa miúda de pronto pagamento de até o valor superior a 0,5% do limite modalidade Convite?
	
	
	

	8
	 Ausência de realização de despesas vedadas - art. 4°: Com coquetéis e confraternizações?
	
	
	

	9
	Ausência de realização de despesas vedadas - art. 4°: De caráter pessoal?
	
	
	

	10
	Ausência de realização de despesas vedadas  com refeições – Não justificadas e não autorizadas pelos gestores ? 
	
	
	

	11
	Art. 11: Entregue dentro do prazo do prazo de 50 dias?
	
	
	

	12
	 Art. 11: Entregue dentro do prazo - até 15 de janeiro, se concedido em dezembro?
	
	
	

	13
	 Art. 11: Despesas realizadas dentro do exercício?
	
	
	

	14
	 Prestação de Contas/documentos - Requisição do Suprimento de Fundos - Anexo I?
	
	
	

	15
	Art. 12 -  Comprovação do Suprimento de Fundos ?
	
	
	

	16
	 Art. 12 Nota de Empenho?
	
	
	

	17
	 Art. 12 - Ordem Bancária?
	
	
	

	18
	 Art. 12 - Comprovante do recolhimento do saldo do Suprimento, se for o caso. ?
	
	
	

	19
	Art. 12 - Extrato bancário / fatura?
	
	
	

	20
	Documento fiscal com validade?
	
	
	

	21
	 Despesa após à emissão da OB - art. 12, VII,§ 1° ?
	
	
	

	22
	Documento hábil - art. 13?
	
	
	

	23
	 Atestado/Identificação - art. 14?
	
	
	

	24
	Utilização devida e do dinheiro público - art. 18?
	
	
	

	25
	 Se a NE foi efetuada no SIAFEM na modalidade de licitação 09-Suprimento de Fundos?
	
	
	

	26
	Se o Suprimento de Fundos não atendeu despesas não permitidas como: aquisição de material permanente ou outra mutação patrimonial classificada como despesa de capital?
	
	
	

	27
	Se o Suprimento de Fundos não atendeu despesas não permitidas como: aquisição de bens ou serviços, de maneira que possa caracterizar compra de forma continuada?
	
	
	

	28
	Se o Suprimento de Fundos não  atendeu despesas não permitidas como: aquisição de bens ou serviços para os quais existam ou devam existir contratos de fornecimento ?
	
	
	

	29
	O documento fiscal não detalha a despesa realizada, mas no recibo existe a discriminação do material fornecido ou do serviço prestado.?
	
	
	

	30
	Os documentos autuados estão datados assinados pelos responsáveis?
	
	
	

	Obs.: As Notas de Empenho, as requisições de suprimento de fundos devem ser obrigatoriamente assinadas pelo ordenador de despesa.

Em caso de resposta na legenda negativa, imediata irregularidade.



( REGULAR Teresina ____/____/____





( REGULAR COM RESSALVA


 ___________________________________


( NOTIFICAÇÃO Responsável pela Análise 





( REGULAR 						Teresina ____/____/____


( REGULAR COM RESSALVA


(IRREGULAR - NOTIFICAÇÃO                                 _______________________________________________


	Responsável pela Análise








